
INSEK I Fachveranstaltung

BERUFSORIENTIERUNG IM WANDEL – INISEK ALS 
WEGBEGLEITER

Sehr geehrte Damen und Herren,

wir freuen uns, dass wir Sie in diesem Jahr wieder zu unserer INISEK Fachveranstaltung 
begrüßen können. Angepasst an die aktuelle Situation treffen wir uns dieses Jahr im
digitalen Raum. Eine neue Art der Begegnung, die wir und Sie nun bereits seit über einem
Jahr neu lernen. Für uns ist es die erste große Veranstaltung, welche wir in diesem 
Umfeld durchführen. Um Ihnen das bestmögliche Ergebnis bei der Konferenz zu bieten, 
haben wir uns viele Gedanken gemacht und möchten Ihnen zum Umgang mit der 
Konferenzplattform noch folgende Hinweise mitgeben.

Allgemeine Hinweise
- bitte nutzen Sie bei der Einwahl einen eindeutigen Anzeigenamen

- Vorname Nachname, Institution

Für den Vormittagsbereich
- die Kameras können nicht aktiviert werden
- die Mikrofone können nicht aktiviert werden
- nutzen Sie bei Fragen bitte den öffentlichen Chat

- Ihre Frage wird laut vorgelesen und beantwortet

Für die Workshops
- Sie werden in der Mittagspause automatisch dem angemeldeten Workshop

zugeordnet
- Sie können die Kamera gerne einschalten
- bitte lassen Sie die Mikrofone vorerst stumm
- Fragen können Sie in den Chat schreiben, diese werden vorgelesen
- für einen Diskussionsbeitrag schreiben Sie „Wortmeldung“ in den Chat, der

Moderator wird Ihnen sagen, wenn Sie Ihr Mikrofon einschalten können

09:45 Uhr Einwahl

10:00 Uhr Begrüßung

10:10 Uhr Grußworte

10:20 Uhr INISEK I – Aktuelles und Neues

10:45 Uhr Input – Berufsorientierung im Wandel

11:30 Uhr Vorstellung Angebote KSD - Herr Steinert

12:30 Uhr Parallel stattfindende online Workshops

14:45 Uhr Get Together

15:00 Uhr Ende der Veranstaltung



Nutzung des öffentlichen Chats

Chat öffnen

Neue Nachricht eingeben

Chat verstecken

Nachricht abschicken



Präsentation anzeigen und verbergen

Präsentation 
öffnen

Präsentation 
schließen

Größe der 
Präsentation 

anpassen



Webcam ein- und ausschalten

Kamera einschalten

Zugriff zulassen



Webcam ein- und ausschalten 

2. Kontrollbild

1. Kamera wählen

3. Freigabe starten

Kamera ausschalten



Audio einrichten

Audio starten 

hören und sprechen
(für Workshops)

nur zuhören
(am Vormittag)



Audio einrichten

Zugriff zulassen

Wenn Echotest ok Wenn kein Echo kommt 
(Mikrofon überprüfen)



Audio einrichten

Mikrofon 
stummschalten

Audio beenden
(Audio muss neu eingerichtet werden)




